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Let us help you make document preparation easier!

Steps

02
If your business entity is a Partnership, please prepare a Partnership Agreement / Deed.
If you do not have a Partnership Agreement / Deed, you will need to agree the general provisions of the Partnership 
Ordinance to regulate and the bind the partnership.

Steps

03
If your Primary Business Address is different from your Registered Address, please provide any of below:

• Utility bill from the last 3 months
• Bank statement from the last 3 months
• MPF account statement from the last 3 months
• Tenancy agreement

Is your business a Start-up?
(Established within 1 year)

If your business is not a Start-up?Steps

01 Any 1 set of below

a.  Business plan of the company and LinkedIn 
profile / resume of the ultimate beneficial 
owner or company founder (Click here for 
sample)

b.  Contract, pricing quotation, or letter of intent 
with business partners

Please choose the industry that best describes your
business below and prepare the documents accordingly:

a. F&B / Retail (Physical shop) 
b. Online sales / eCommerce

c. Business Consultancy
d. Professional services
e. Education Center / Tuition center

f. Construction/engineering
g. Interior design / decoration service

h. IT / Software / Technology companies
i. PR & Marketing company 
 (exclude movie makers / film production house)

j. Telecommunications & Media
k. Wholesale trading 

l. Manufacturing of goods in HK
m. Transportation services 

n. Logistics / Warehouse 
o. Others

P.3

P.4

P.5

P.6

P.9

P.7

P.8
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https://www.dbs.com.hk/sme/iwov-resources/forms/hksme/zh/day-to-day/accounts/Businessplan_Sample.pdf
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Steps

04
If there is any non-Hong Kong permanent ID holding shareholder / partner / sole proprietor (ultimate 
beneficial owner, UBO), please provide below: 

a. LinkedIn profile / resume of all shareholder / partner / sole proprietor
b. Business activities proof (any 1 set of below)
 • 2 different sets of sales Invoice from customers with corresponding Bill of Lading and 2 copies of purchase 

Invoice from suppliers with corresponding Bill of Lading. (Note: Pro forma invoices are inadmissible for 
wholesales and trading business)

 • 2 different sets of consultancy agreement contracts
 • Title deed or investment portfolio statement or letter of intent from potential investees
 • 1 set of contract from potential or existing customers or suppliers
 • 1 Letter of Intent from potential or existing customers or suppliers
 • Any other equivalent document
c. Bank statements or income tax returns (any 1 set of below)
 • Latest 3 months’ bank statements of the company
 • Latest 3 months’ bank statements of the existing related business (i.e. owned by the beneficial owner where 

proof of ownership must be shown) 
 • Latest income tax returns of the beneficial owner
 • Latest 3 months’ bank statements of the beneficial owner
d. Business financials (any 1 set of below)
 • Latest Audited financial reports or management accounts of the company
 • Latest Audited financial reports or management accounts of the related business (related business refers to the 

company owned by the beneficial owner and proof of ownership must be provided)
 • Business plan including projection of sales and budget

If your business has been incorporated for > 2 years, you can submit the documents of the related business of 
the UBO together with proof of ownership, income tax returns or bank statements of the UBO.

Applications might subject to other document requirements.

Online Account Opening for
Business Document Upload Guide EN    |     繁    |    簡
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Non Start-up industries

Any 1 set of below

 F&B / Retail 
(Physical shop) 

a

Online Account Opening for 
Business Document Upload Guide

Company’s website address

Company’s Facebook page address

Link to company’s page on Openrice.com 

Link to search result of company’s name using Google Maps 

Website address of related business association that lists your company’s name

Website address of shopping mall that lists your company’s name

Shop tenancy agreement 

Business license 

1 set of signed invoices or purchase orders with delivery proof from government bodies, 
public utility companies, or listed companies from the last 12 months 

2 sets of signed invoices or purchase orders with delivery proof from the last 12 months

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Any 1 set of below

Company’s website address

Company’s ecommerce website address

Website address of related business association that lists your company’s name

Company’s Facebook page address

1 set of signed invoices or purchase orders together with delivery proof from government bodies, 
public utility companies, or listed companies from the last 12 months 

2 sets of signed invoices or purchase orders with delivery proof from the last 12 months 

Agreement with payment gateway provider 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

 Online sales / 
eCommerce

b
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Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name

Company’s marketing materials

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months 

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months

2 sets of business agreement with any customer 

Proof of relevant experience, professional qualifications, or membership of company staff 

Audited financial statements from the last 18 months 

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name

Practicing certificate or professional license

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s Facebook page address

Link to search result of company’s name using Google Maps 

Company’s marketing materials

Website address of shopping mall that lists your company’s name 

Business license 

Shop tenancy proof

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Online Account Opening for 
Business Document Upload Guide

Non Start-up industries

 Business 
Consultancy

c

 Professional 
services

d

 Education Center / 
Tuition center

e
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Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s marketing materials 

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies
from the last 12 months 

2 sets of work contracts signed with counterparties from the last 12 months 

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Non Start-up industries

 Construction /
engineering

f

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s Facebook page address

Company’s marketing materials

Business license 

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies
from the last 12 months 

2 sets of work contracts signed with counterparties from the last 12 months 

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

 Interior design / 
decoration service

g
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Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of  related business association that lists your company name 

Company’s Facebook page address

Company’s marketing materials

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies
from the last 12 months 

2 sets of work contracts signed with counterparties from the last 12 months 

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Non Start-up industries

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company name 

Company’s Facebook page address

Company’s marketing materials

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies
from the last 12 months 

2 sets of work contracts signed with counterparties from the last 12 months 

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

h IT / Software / 
Technology 
companies

 PR & Marketing 
company (exclude 
movie makers / 
film production 
house)

i
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Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s Facebook page address

Company’s marketing materials

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies 
from the last 12 months 

2 sets of the work contracts signed with counterparties from the last 12 months 

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Non Start-up industries

 Telecommunications 
& Media

j

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s Facebook page address

Company’s marketing materials

ECIC export insurance policy

Business license

1 set of signed invoices or purchase orders with delivery proof from government bodies, 
public utility companies, or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders with delivery proof from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

 Wholesale 
trading 

k
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Non Start-up industries

Online Account Opening for 
Business Document Upload Guide

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company’s name 

Company’s marketing materials

Business license

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies 
from the last 12 months 

2 sets of the work contracts signed with counterparties from the last 12 months

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders with delivery proof from the last 12 months  

Purchase proof of equipment relevant to your business 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company name 

Company’s marketing materials

Vehicle license registered under the name of the company, company founder, 
or ultimate beneficial owner  

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies 
from the last 12 months 

2 sets of the work contracts signed with counterparties from the last 12 months

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months 

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

 Manufacturing 
of goods in HK

l

 Transportation 
services 

m
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 Others  

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company name 

Company’s Facebook page address

Website address of shopping mall that lists your company’s name

Company’s marketing materials

Business license

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies 
from the last 12 months

2 set of the work contracts signed with counterparties from the last 12 months

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies /public utility companies/ 
listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months

Office tenancy agreement 

Audited financial statements from the last 18 months 

Profits Tax Return to HKSAR Inland Revenue Department

Any 1 set of below

o

Non Start-up industries

Any 1 set of below

Company’s website address

Website address of related business association that lists your company name 

Company’s marketing materials

Warehouse tenancy agreement / land search 

Vessel ownership proof 

1 set of work contract signed with government bodies, public utility companies, or listed companies 
from the last 12 months

2 set of the work contracts signed with counterparties from the last 12 months

1 set of signed invoices or purchase orders from government bodies, public utility companies, 
or listed companies from the last 12 months

2 sets of signed invoices or purchase orders from the last 12 months

Audited financial statements from the last 18 months  

Profits Tax Return filed with HKSAR Inland Revenue Department

n. Logistics / 
Warehouse  

n
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幫助您輕鬆預備所需文件！

P.10

您的公司是始創公司嗎？

（成立一年以內）

如果您的公司不是始創公司？步驟

01
任何一份：

a. 業務計劃書及公司創辦人 / 實益擁有人的LinkedIn
領英網頁 / 履歷（按此查閱範本）

b. 與商業夥伴投資的合約 / 報價 / 意向書

請在以下行業選擇與您的業務最相近的行業，並預備相應文件：

a. 餐飲 / 零售（實體店）  
b. 網上銷售 / 電子商貿

c. 商業顧問

d. 專業服務

e. 教育機構 / 補習社

f. 建造 / 工程

g. 室內設計 / 裝修服務

h. 資訊科技 / 軟件 / 技術公司

i. 公關營銷公司（不包括電影製作人 / 電影製片廠）

j. 電訊與媒體

k. 批發貿易業務 

l. 在香港製造商品的業務

m. 運輸服務  

n. 物流 / 倉庫

o. 其他

P.12

P.13

P.14

P.15

P.18

P.16

P.17

步驟

02
如果您的公司是合夥類型，請準備合夥協議 / 契約。

如果您沒有合夥協議 / 契約，您需同意《合夥條例》的一般規定，以規範和約束合夥關係。

步驟

03
如果公司業務地址與註冊地址不同，請提供以下任何一項證明：

‧ 3個月內的水費 / 電費單 
‧ 3個月內的銀行月結單
‧ 3個月內的強積金戶口月結單
‧ 租賃協議

https://www.dbs.com.hk/sme/iwov-resources/forms/hksme/zh/day-to-day/accounts/Businessplan_Sample.pdf
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步驟

04
如有非香港永久居民的股東／合夥人／獨資經營者（即實益擁有人），請提供下列文件：

a. 所有股東 / 合夥人 / 獨資經營者的領英簡介或履歷

b. 公司業務文件（以下任何一份）
 ‧ 2套帶有相應提單的客戶銷售發票以及2套帶有相應提單的供應商採購發票
  （注意：批發 / 貿易業務不接受形式發票）
 ‧ 2套顧問協議合同
 ‧ 潛在投資者的業權契據或投資組合聲明或意向書
 ‧ 1套來自潛在 / 現有客戶或供應商的合同
 ‧ 1套來自潛在 / 現有客戶或供應商的意向書
 ‧ 其他等效文件

c. 銀行對帳單或所得稅申報表（以下任何一份）
 ‧ 公司最近3個月的銀行對帳單
 ‧ 相關業務最近3個月的銀行對帳單（即由實益擁有人擁有，必須出示所有權證明）
 ‧ 實益擁有人的最新所得稅申報表
 ‧ 實益擁有人的最新3個月的銀行對帳單

d. 財務信息（以下任何一份）
 ‧ 公司經審核的最新財務報告或公司管理報告
 ‧ 相關業務（即由實益擁有人擁有，必須出示所有權證明）經審核的最新財務報告或管理報告
 ‧ 商業計劃書，包括銷售預測和預算

如果是新成立的公司（少於2年），可以提交實益擁有人的相關業務文件及實益擁有人的所得稅申報表或銀行對帳單。

申請須視乎情況提交其他文件。
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網上企業開戶文件上載指南

 餐飲 / 零售

（實體店）

a

公司網頁

公司Facebook網頁

公司Openrice開飯喇網頁

顯示公司名字的Google Map谷歌地圖

顯示公司名字的商務協會網頁

顯示公司名字的商場網頁

公司或辦公室的租約

業務牌照 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出） 

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

公司網頁

網上銷售平台網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

與支付服務供應商的合作協議

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 網上銷售／電子商貿b

非始創行業

任何一份
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單（須於12個月內發出） 

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

兩套已與客戶簽署的業務協議 

公司員工於相關行業中所累積經驗 / 專業資格 / 會員地位的證明

經審計的財務報表（須於18個月內簽發） 

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

公司網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

執照 / 專業資格證明 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發） 

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

公司網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的Google Map谷歌地圖

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商場網頁

業務牌照 

公司或辦公室的租約

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 商業顧問c

 專業服務d

 教育機構 / 補習社e
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

於政府組織註冊的證明     

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署） 

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 建造 / 工程f

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

業務牌照 

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署） 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發） 

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 室內設計 / 裝修服務g
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署） 

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署） 

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署） 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

h 資訊科技 / 軟件 / 

技術公司

 公關營銷公司

 （不包括電影製作人 / 

電影製片廠）

i
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套與政府組織 / 公用事業/ 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署） 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 電訊與媒體j

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

香港出口信用保險開立的出口保險單

業務牌照

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 批發貿易業務k
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

業務牌照

一套與政府組織 / 公用事業/ 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約 (須於12個月內簽署) 

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

符合公司業務性質的機器 / 設備採購證明

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 在香港製造商品的業務 l

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

由公司 / 創始人 / 實益擁有人所持有的車輛許可證  

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

 運輸服務 m
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非始創行業

網上企業開戶文件上載指南

公司網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

公司Facebook網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商場網頁

業務牌照

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

公司或辦公室的租約

經審計的財務報表（須於18個月內簽發） 

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

證明倉庫的使用或所有權的租賃協議 / 土地查冊

業務相關車輛 / 船隻所有權證明

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署）

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）  

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

n. 物流 / 倉庫  n

 其他o
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您的公司是始创公司吗？
（成立一年以內）

如果您的公司不是始创公司？步骤

01
任何一份：

a. 业务计划书及公司创办人 / 实益拥有人的LinkedIn
领英网页 / 履历（按此查阅范本）

b. 与商业伙伴投资的合约 / 报价 / 意向书

请在以下行业选择与您的业务最相近的行业，并预备相应文件：

a. 餐饮 / 零售 (实体店）  
b. 网上销售 / 电子商务

c. 商业顾问
d. 专业服务
e. 教育机构 / 补习中心

f. 建造 / 工程
g. 室内设计 / 装修服务

h. 资讯科技 / 软件 / 技术公司
i. 公关营销公司（不包括电影制作人 / 电影制片厂）

j. 电讯与媒体
k. 批发贸易业务

l. 在香港制造商品的业务
m. 运输服务  

n. 物流 / 仓库
o. 其他

P.21

P.22

P.23

P.24

P.27

P.25

P.26

帮助您轻松预备所需文件！

步骤

02
如果您的公司是合伙类型，请准备合伙协议 / 契约。
如果您没有合伙协议 / 契约，您需同意《合伙条例》的一般规定，以规范和约束合伙关系。

步骤

03
如果公司业务地址与注册地址不同，请提供以下任何一项证明：

· 3个月内的水费 / 电费单 
· 3个月内的银行月结单
· 3个月内的强积金户口月结单
· 租赁协议

https://www.dbs.com.hk/sme/iwov-resources/forms/hksme/zh/day-to-day/accounts/Businessplan_Sample.pdf
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帮助您轻松预备所需文件！

步骤

04
如有非香港永久居民的股东 / 合伙人 / 独资经营者（即实益拥有人），请提供下列文件：

a. 所有股东 / 合伙人 / 独资经营者的领英简介或履历
b. 公司业务文件（以下任何一份）
 · 2套带有相应提单的客户销售发票以及2套带有相应提单的供货商采购发票
  （注意：批发 / 贸易业务不接受形式发票）
 · 2套顾问协议合同
 · 潜在投资者的业权契据或投资组合声明或意向书
 · 1套来自潜在/现有客户或供货商的合同
 · 1套来自潜在/现有客户或供货商的意向书
 · 其他等效文件
c. 银行对账单或所得税申报表（以下任何一份）
 ·公司最近�个月的银行对账单
 ·相关业务最近�个月的银行对账单（即由实益拥有人拥有，必须出示所有权证明）
 ·实益拥有人的最新所得税申报表
 ·实益拥有人的最新�个月的银行对账单
d. 财务信息（以下任何一份）
 ·公司经审核的最新财务报告或公司管理报告
 ·相关业务（即由实益拥有人拥有，必须出示所有权证明）经审核的最新财务报告或管理报告
 ·商业计划书，包括销售预测和预算

如果是新成立的公司（少于�年），可以提交实益拥有人的相关业务文件及实益拥有人的所得税申报表或银行对账单。

 申请须视乎情况提交其他文件。
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网上企业开户文件上传指南

 餐饮 / 零售
 （实体店）

a

公司网页

公司Facebook网页

公司Openrice开饭喇网页

显示公司名字的Google Map谷歌地图

显示公司名字的商务协会网页

显示公司名字的商场网页

公司或办公室的租约

业务牌照 

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出) 

两套发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出）

经审计的财务报表（须于18个月内签发）  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

任何一份

公司网页

网上销售平台网页

公司Facebook网页

显示公司名字的商务协会网页

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出）

两套发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出）

与支付服务供应商的合作协议

经审计的财务报表（须于18个月内签发）  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 网上销售 / 电子商务b

任何一份

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商务协会网页

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出) 

两套已与客户签署的业务协议 

公司员工于相关行业中所累积经验 / 专业资格 / 会员地位的证明

经审计的财务报表（须于18个月内签发) 

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

任何一份

公司网页

显示公司名字的商务协会网页

执照 / 专业资格证明 

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

任何一份

公司网页

显示公司名字的商务协会网页

公司Facebook网页

显示公司名字的Google Map谷歌地图

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商场网页

业务牌照 

公司或办公室的租约

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出) 

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 商业顾问c

 专业服务d

 教育机构 / 补习中心e

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商务协会网页

于政府组织注册的证明     

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署)

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 建造 / 工程f

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

公司Facebook网页

显示公司名字的商务协会网页

业务牌照 

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署)

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 室内设计 / 装修服务g

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

任何一份

公司網頁

介紹公司業務的推廣資料網頁

公司Facebook網頁

顯示公司名字的商務協會網頁

一套與政府組織 / 公用事業 / 上市公司所簽立的合約（須於12個月內簽署） 

兩套簽立的合約（須於12個月內簽署）

一套由政府組織 / 公用事業 / 上市公司所開立的發票或訂單、以及相關的運輸文件（須於12個月內發出）

兩套發票或訂單（須於12個月內發出）

經審計的財務報表（須於18個月內簽發）

已提交予香港特別行政區稅務局的利得稅申報表

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

公司Facebook网页

显示公司名字的商务协会网页

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署)

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单 （须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

h 资讯科技 / 软件 / 
技术公司

 公关营销公司
（不包括电影制作人 / 

电影制片厂）

i

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

公司Facebook网页

显示公司名字的商务协会网页

一套与政府组织 / 公用事业/ 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署)

两套签立的合约 (须于��个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出) 

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 电讯与媒体j

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

公司Facebook网页

显示公司名字的商务协会网页

香港出口信用保险开立的出口保险单

业务牌照

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单（须于12个月内发出)

两套发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 批发贸易业务k

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商务协会网页

业务牌照

一套与政府组织 / 公用事业/ 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署) 

两套签立的合约（须于12个月内签署) 

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出) 

符合公司业务性质的机器 / 设备采购证明

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 在香港制造商品的业务l

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商务协会网页

由公司 / 创始人 / 实益拥有人所持有的车辆许可证  

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署) 

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出) 

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

 运输服务m

非始创行业
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网上企业开户文件上传指南

公司网页

显示公司名字的商务协会网页

公司Facebook网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商场网页

业务牌照

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约（须于12个月内签署)

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出)

公司或办公室的租约

经审计的财务报表（须于18个月内签发) 

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

任何一份

任何一份

公司网页

介绍公司业务的推广资料网页

显示公司名字的商务协会网页

证明仓库的使用或所有权的租赁协议 / 土地查册

业务相关车辆 / 船只所有权证明

一套与政府组织 / 公用事业 / 上市公司所签立的合约 （须于12个月内签署)

两套签立的合约（须于12个月内签署)

一套由政府组织 / 公用事业 / 上市公司所开立的发票或订单、以及相关的运输文件（须于12个月内发出)

两套发票或订单（须于12个月内发出)

经审计的财务报表（须于18个月内签发)  

已提交予香港特别行政区税务局的利得税申报表

n. 物流 / 仓库n

 其他o

非始创行业




